DOM ZDRAVLJA KUTINA
44320 Kutina, A. G. Matoda 42
Urbroj: 2176-122-01- 698 -17
Kutina, 29, 06. 2017,

Temeljem tlanka 15. Zakona o jaynoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) i élanka 16,
Statuta Doma zdravlja Kutina Upravno vijeée Doma zdravija Kutina na 30. sjednici koja je
odrzana dana 29.06. 2017, donijelo je slijededi

PRAVILNIK
O PROVEDBI NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA
NA KOJE SE NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAV1
(JEDNOSTAVNA NABAVA)

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom wreduje se postupak nabave roba, radova i usluga koje provedi DOM
ZDRAVLIJA KUTINA kao Naruditelj (v daljnjem tekstu: Narutitelj), kada je procijenjena
vrijednost nabave kako slijedi:
- manja od 20,000,00 kn za robu, radove i usluge
- jednaka ili veca od 20.000,00 kn, a do 70.000,00 kn za robu, radove i usluge
- jednaka ili veca od 70.000,00 kn, a do 200,000,00 kn 21 robu i usluge
- jednaka ili veca od 70.000,00 kn, a do 500.000,00 kn za mdove
Za nubayu roba | usluga procijenjene vrijednosti do 200,000,00 kn, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn Naruditelj nije obvezan primjenjivati odredbe Zakon o
Jjavnoj nabavi (NN 120/16),
Prilikom nabave roba, usluga i radova pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazece zakone, pod zakonske akte, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose nu pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona,
lzrazi koji se Koriste u ovom Pravilniku, & imaju rodno znadenje odnose se jednako na muski i
2enski rod.

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZenn bez PDV-a.
Pri izralunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave,
koja ukljutuje sve opcije | moguca obnavljanja ugovora ili visekratno izdavanje narudZbenica.

Clanak 3.
Nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 20,000,00 kn Naruditelj ne
iskazuje u Planu nabave.
Zs predmete nabave Eijo je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kn o do
200.000,00 kn za robu i usluge i do 500.000,00 kn za radove, Naruditeli u Plan nabave unosi
podatke o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave,



SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na bio koji drugi nadin koristiti poloZaj
oviastenih predstavnika narutitelja u postupku jednostaviie nabave (ravnatelj, Elanovi struénog
povjerenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odlutivanje) radi postizanja osobnog probitka
ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nadin
interesno pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Provedba postupaka jednostavne nabave roba, wusluga i radova Cija je procijenjena vrijednost
manja od 20.000,00 kn

Clanak 5.
Nabavu roba, usluga i radova iju je procijenjena vrijednost manja od 20,000,00 kn Naruéitelj
provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjekiu. Narud2benicu potpisuje
odgovorna osoba Naruéitelja ili osoba koju on oviasti.
Robu i usluge procijenjenc vrijednosti do 1.000,00 kn, a samo u iznimnim stuCajevima i vece
procijenjene vrijednosti, Narulitelj mo2e nabaviti izravnom kupnjom, bez izdavanjn
narudzbenice (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama),

Provedba postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost
Jednaka il veéa od 20.000,00 kn a do 70.000,00 ki

Clanak 6,
Nabavu roba, usluga i radova gija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000.00 kn a
manja od 70.000,00 kn Naruditelj provodi prikupljanjem jedne ili vise ponuda, ovisno o prirodi
predmeta nsbave i razini tr2isnog natiecanja,
Ovlastena osoba za nabavu roba tija procijenjena vrijednost iznosi manje od 70.000,00 kn je
ravnatel] ili osoba koju on oviasti.
Temeljem prikuplienih ponuda izdaje se narudZbenica ili sklapa Ugovor sa odabranim
Ponuditeljem.
NarudZbenica i/ili Ugovor obavezno sadizi podatke o narutitelju, nazivu dobavijata, sjedidtu i
OIB-u, vrsti roba/usluga/radova koji se nabavljaju, uz specifikaciju jedinica miere, kolicine,
jediniénih i ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, natinu i roku placanja. Ukoliko svi podaci

postoje i ponudi, na narudzbenici je dovolino pozvati se na tu ponudu.



Provedba postupka jednostavane nabave roba, ustuga i radova &ija Je procifenjena vrijednost
Jednaka ili veca od 70.000,00 kn a do 200.000,00 kn za robu i usluge i do 500.000,00 kn za
radove

Clanak 7.
Postupak jednostavne nabuve &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 70.000,00 kn a
do 200.000,00 kn za robu i usluge | do 500.000,00 kn za radove zapotinje danom donosenja
Odluke o provedbi postupks jednostavne nabave,
Odluku donosi odgovoma osoba Naru&itelja.
U Odluci o provedbl postupka nabave obvezno se navode podaci o; nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o osobama ovladtenim za provedbu postupka nabave
(Elanavi struénog povjerenstva), o moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima &e se uputiti
poziv na dostavu ponude te ostale bitne podatke.
Odlukom se imenuju najmanje dva &lana strufnog povjerenstva za pripremu | provedbu
predmetnog postupka. Clanovi strunog povierenstva ne moraju biti zaposlenici Naruditelja,

Clanak 8.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili yede od 70.000,00 kuna do
200.000,00 kuna za robe i usluge. odnosno 500.000,00 kuna za radove, Naruditel] provodi
slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.
Iznimno, ovisno o prirodi predmets nabave, Poziv s¢ moZe uputiti | samo jednom gospodarskom
subjektu, u sljedecim sluéajevima:
= Kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili mzloga povezanih sa zadtitom iskljucivih
pravi ugovor moZe izviditi sumo odredeni gospodarski subjekt:
= Za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstyenih uslugs, socijalnih
usluga, uslugs obrazovanja, konzervatorskih usluga. usluga viestaka, hotelskih |
restoranskih usluga, uslugn caterings, konzultantskih usluga;
- Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova ni dovrsenju zapodetih, o
povezanih funkcionalnih ili prostomih cjetina;
- Kod nabave koja zahtjeva Zumost, uzrokovane dogadajima koje Naruitelj nije mogao
predvidjeti;
- Kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija
- Kod nabave roba i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima
- U ostalim sluéajevima uz obrazioZenu odluku ravnatelja.

Poziv za dostavu ponuda upucuje s¢ gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (dostavnica,
povrutnics, fzvjedée o uspjesnom slanju telefaxom, e-mailom i sl.),

Poziv se moze objaviti | na web stranici Doma zdravija Kutina i/ili u elektronitkom oglasniku
Javne nabave RH.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguéi podnodenje
usporedivih ponuda, a u pravilu sadr2i:
1. Podatke o Narutitelju

2, Opis predmets nabave



Kriterij za odabir ponuda

Rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponude
Osobu za kontakt

Uvjete i zahtjeve koje ponuditelj mora ispuniti
Obrazac ponudbenog lista i troskovnik

Druge potrebne elemente po ocjeni Nuruditelja

PO LA e L)

U pozivu, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, mogu se zatmZiti dokizi o nepostojaniu osnova
2a iskljuéenje ponuditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani uz predmet nabave | uzorci.

Clanak 9,
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovolinija
ponuda. Kriterij za odabir ponude odreduje Naruditel] u svakom pojedinom predmetu
Jjednostavne nabave,

Clanak 10.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraél od 5 dana od dana upudivanja poziva na dostavu
ponuda, a ovisi o sloZenosti predmeta nabave i procjeni vremena potrebnog za izradu ponuda.
Samo u iznimnim sluajevima, rok za dostavu ponuda mo2e biti kradi od S dana.

Clanak 11.
Ponude se u pravilu dostavljaju elektronidkim putem na e-mail Naruditelja, @ mogu se dostaviti
podtom ili osobno na adresu Naruditelja.
Nadin dostave ponuda odreduje se u Pozivu,
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta | zahtjeva iz poziva,

Clanak 12.
Istekom roka za dostavu ponuda ¢lanovi strulnog povjerenstva provest ¢e postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda i sastaviti Zapisnik.
Otvarunje ponuda nije javno. Ponude otvaraju ngjmanje dva ovladtena predstaynika Naruéitelja,
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda u pravilu sade?i slijedece:
1. Podatke o Naruditelju
2, Naziv predmeta nabave
3. Procijenjenu vrijednost nabave
4. Datum poletka i zavrSetka postupka pregleda i ocjene ponuda
3. Naziy i sjediite ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda
6, Cijenu ponude bez PDV-a | cijeny ponude sa PDV-om, ili kriterije za ENP kada cijena
nije jedini kriterij
7. Analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijimn za odabir te odredbama Poziva
8. Prijedlog odgovomoj osobi Naruditelja za donodenje Odluke o odabiru, odnosno Odluke
0 ponistenju postupka
9. Imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva koji su izvriili pregled i ocjenu ponuda.
te njihove potpise



Clanak 13,
U slu¢aju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimijena ranije,

Clanak 14.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te Zapisnika iz Slanka 12, avog Pravilnika,
rvnatelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda kojs ispunjava uvjete iz Poziva.
Odluka o odabiru sadrzi:

. Podatke o Narutitelju
Predmet nabave
Naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana
Cijenu odabrane ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, ili odabir ponude po
kriteriju ENP
5. Razloge odabira predmetne ponude
6. Datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe

B =

Odluka o odabiru obavezno se, na dokaziv nain, dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio
ponudu.

Odluka o odabiru postaje izvrina danom donofenia te se njezinim donosenjem stjotu uvjeti za
skispanje ugovora.

Clanak 15.
Narugitel] moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugevora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka nabave. Odluka o ponidtenju se donosi ako:
1. Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da su
bile poznate prije slanja Poziva
2. Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dodlo do sadrZajno bitno drugatijeg Pozva da su
bile poznate prije slanja Poziva
3. Nije pristigla niti jedna ponuda
4. Nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda
5. Je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javnu nabavu male vrijednosti, osim ako Narugitelj ima ili ée imati osigurana
sredstva
6. Je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veca od pragova za
nabavu male vrijednosti
7. 1z drugih opravdanih razloga
Odluka o ponidtenju obavezno se dostavljs svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu, na
dokaziv nadin.

IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 16.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuds |
odabranom ponudom,



Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Nanwlitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom. U tu svrhu imenuju se osobe za
pradenje izvrienja ugovora.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Nurugitel] je duZan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje 4
godine od zavretka postupka jednostavne nabave.

Clanak 18,
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku za sklapanje ugovora o
Jjavnoj nabavi vrijednosti do 200.000,00 kn za robu i usluge odnosno 500.000,00 kn za radove,
Urbroj: 2176-124-02-1487/13 od 20.12.2013, godine,

Clanak 19,
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se nu  oglasnim plotama i na
sluzbenaj intemetskoj stranici Doma zdravija Kutina,
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